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GESTION
ADMINISTRATION

PRODUCTION

Administration

TPE / PME / Particuliers1

2

3

Tous secteurs professionnels

Offres et tarifs sur mesure

Administratif général,
établissement des contrats,

suivi RH, devis et facturation,
relation clients, gestion des

partenariats et des
fournisseurs.

Gestion
Recommandations d’outils,
organisation des plannings,

gestion des équipes,
anticipation des

recrutements, création et
suivi d’outils budgétaires

personnalisés.

Production

Présente depuis plus de dix ans aux côté
d’entrepreneurs de secteurs variés, je mets à
profit mon savoir-faire dans le suivi
quotidien de votre entreprise ou la gestion
de votre administratif personnel.

Création d’outils de suivi
personnalisés, automatisation

d’outils de gestion
analytiques, relation avec les

cabinets comptables,
montage des dossiers de
subventions et agréments.

Chloé Rabuel
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