
TEMPS 
pour la recherche des 
documents et l’acces-
sibilité aux informations

PLACE 
allant de 5 à 15 %
de la surface des locaux

PRODUCTIVITÉ 
induit par salarié aux temps  
de traitement de recherche 
des documents

SÉCURITÉ
Consécutive à la copie 
numérique des documents 
vitaux à l’entreprise

UN GAIN DE...

ARCHIV’IT COORDONNE LA CHAINE DOCUMENTAIRE 
Notre équipe, par son expertise fonctionnelle et son savoir-faire 
technique, maîtrise l’intégrité de votre périmètre projet. L’implication 
de notre pôle numérisation assure la stabilité des opérations, sa 
rigueur certifie la qualité des livrables. Nos moyens technologiques 
et nos ressources IT garantissent la réussite finale de la prestation.

NUMÉRISATION

GED

AUDIT / CONSEIL

GED SAAS

ARCHIVAGE

ARCHIV’IT PILOTE VOTRE PROJET DE NUMERISATION 
Nos spécialistes étudient vos besoins, qualifient vos objectifs et 
vous apportent la solution adaptée à vos attentes. Nos équipes 
vous accompagnent dans votre démarche en garantissant un suivi 
collaboratif, un feedback permanent et une traçabilité optimale. 
L’ensemble de notre process métier s’effectue dans la confidentialité, 
en respect avec les préconisations en vigueur.

Médico-social
Associations
Organismes
Collectivités

PME-PMI
Grands-Comptes

Externalisez votre projet de 

dématérialisation avec succès :

faites confiance à Archiv’IT

Fonds d’archives
Dossiers courants

Flux
Reliures
Photos
Plans



NOS VALEURS & MOYENS
• Logistique optimale
• Portail Web de consultation
• Service «On Demand»
• Sécurité garantie
• Archivages aux normes

• Matériel haute précision
• Réseau informatique sécurisé
• Protection de données (RGPD)
• Respect NF Z42-013 / Z42-026
• Traçabilité

• Haute technicité
• Confidentialité
• Exigences légales respectées
• Formation assurée 
• Accompagnement personnalisé

NUMÉRISATION

DIGITIZATION PROCESS
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IDENTIFICATION INTERNE TRAÇABILITÉ CONTRÔLE ACTIONS CURATIVES

Capture
Intégration
Ventilation

Saisie
Indexation

OCR
Horodatage
LAD/RAD Restitution

Archivage 
physique

Destruction

Livraison 
numérique
Application 

métier
GED

Papier Électronique

Analyse du fonds 
documentaire Numérisation Sort final

Validation  
de la CdN

Prise en charge

Inventaire
Conditionnement

Etiquetage
Transport sécurisé

Préparation
Tri

Classement

points de contrôle points de contrôle

C’est aussi une gamme de services 
complète et sur mesure :
GED MULTIGEST WEB - GED SAAS
AUDIT/CONSEIL - FORMATION
ARCHIVAGE PHYSIQUE - SCANNERS
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ILS NOUS FONT CONFIANCE


